表1 年度教育訓練表單
_______年度_________碾米廠人員教育訓練履歷表    (2.4)
	姓名：
	職稱：

	單位：

	NO.
	日期
	課程
	時數
	□內訓□外訓
	備註
(如證書編號)

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


【頻率：教育訓練後】
新表2 碾米廠環境衛生清潔紀錄表-作業場所 全廠區                                           
[bookmark: _Toc50138368][bookmark: _Toc50376123][bookmark: _Toc56637827]精米加工作業場所內部無囤積異物或廢棄物，並留有紀錄。(2.5)
碾米作業後，確實清除地面殘存穀粒、碎米或雜物，並留有清潔紀錄。(3.9)
加工區應裝設誘捕蟲害孳生設備，例如燈光誘殺器等，以降低害蟲發生，並留有紀錄。(3.12)
             場所、區域____________      _____年_____月
	NO.
	項目
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	19
	20
	21
	22
	23
	24
	25
	26
	27
	28
	29
	30
	31

	1.
	作業場所異物、廢棄物是否已定位管理(2.5) 【頻率：每日】
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	作業後清潔
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3. 2.
	每日作業後清理異物、廢棄物(2.5) 【頻率：每日】
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4.
	無病媒痕跡
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1. 3.
	碾米作業後，確實清潔地面無殘存穀粒、碎米或雜物(3.9) 【頻率：每日】
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2 
	地面無殘存穀粒、碎米或雜物
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3 4.
	清潔用具已歸位(3.9) 【頻率：每日】
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5.
	無病媒痕跡(3.9) 【頻率：每日】
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1. 6.
	誘捕蟲害孳生設備是否開啟【頻率：每日】
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2 7.
	誘捕蟲害孳生設備燈光是否發揮功能無故障【頻率：每日】
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3 8.
	誘捕蟲害孳生設備是否定期清理捕獲害蟲【頻率：每週】
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	檢查結果
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	檢查人簽名
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	檢查結果再確認
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	   廠長：＿＿＿＿＿＿＿
【頻率：每日】


表單使用說明：
1. 如有新增清潔項目可自行增訂。
2. 清潔人員清潔後於當日清潔項目欄位簽名。
3. 檢查人於檢查結果欄位進行確認，合格打V；不合格打X，並請清潔人員立即清潔，再將複檢結果填寫於檢查結果再確認欄位。
4. 每月送交廠長進行記錄之確認。

表3 碾米廠環境衛生清潔紀錄表-成品區                       
[bookmark: _Toc50138370][bookmark: _Toc50376125][bookmark: _Toc56637829]成品區定期清潔並應作成紀錄。(2.9)
[bookmark: _Toc50138371][bookmark: _Toc50376126][bookmark: _Toc56637830]成品(不含噸袋包裝)儲藏應保持乾燥清潔，並確實監測溫度及記錄，維護食米品質，避免害蟲孳生。 (4.1)
所有的成品倉庫於進倉前或每年至少一次進行防蟲處理。(4.2)                                               _____年_____月
	NO.
	項目
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	19
	20
	21
	22
	23
	24
	25
	26
	27
	28
	29
	30
	31

	1.
	成品區清潔地面(2.9) 【每日】
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	成品區清潔牆壁及天花板(2.9) 【每週】
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	成品區保持清潔無病媒痕跡(2.9)(4.1) 【每日】
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	成品區清理異物、廢棄物(2.9)【每日】
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	成品區確實監測並記錄溫度(4.1) 【每日】
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	空倉時清倉(4.2)【空倉時】 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	空倉防蟲處理(4.2)【空倉時】
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	有完整用藥紀錄(4.2) 【空倉時】
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	檢查結果
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	檢查人簽名
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	檢查結果再確認
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	     廠長：＿＿＿＿＿＿＿　


表單使用說明：
1. 如有新增清潔項目可自行增訂。
2. 清潔人員清潔後於當日清潔項目欄位簽名。
3. 檢查人於檢查結果欄位進行確認，合格打V；不合格打X，並請清潔人員立即清潔，再將複檢結果填寫於檢查結果再確認欄位。
4. 每月送交廠長進行記錄之確認。
    
表4  化學藥劑、空倉防蟲處理藥劑 使用紀錄
化學藥劑應設專櫃放置，地點選擇於非加工作業場所，且通風良好區域，應設使用紀錄簿，詳記使用情形。(2.10)
所有的成品倉庫於進倉前或每年至少一次進行防蟲處理。(4.2)
	藥劑名稱
	批號
	購買日期
	購買量
	使用日期
	使用量
	使用地點
	庫存量

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	



【頻率：有進行空倉防蟲處理時、有使用時】

廠長：＿＿＿＿＿＿＿　　　　　　保管人：＿＿＿＿＿＿＿
表5  碾米廠環境衛生清潔紀錄表-乾燥機械                              
[bookmark: _Toc50138375][bookmark: _Toc50376130][bookmark: _Toc56637834]稻穀乾燥機械設備應定期清理乾淨並作成紀錄。(2.12)                                                  _____年
	NO.
	項目
	
	1月
	2月
	3月
	4月
	5月
	6月
	7月
	8月
	9月
	10月
	11月
	12月

	1.
	水平輸送設備清潔且無病媒
	日期
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	簽名
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	斗升機內部及其底部清潔且無病媒
	日期
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	簽名
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	乾燥機內部清潔且無病媒
	日期
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	簽名
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4.
	乾燥機保持密閉無粉塵逸散
	日期
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	簽名
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	檢查結果
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	檢查人簽名
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	檢查結果再確認
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	廠長
	
	
	
	
	


表單使用說明：
1. 如有新增清潔項目可自行增訂。
2. 清潔人員清潔後於當日清潔項目欄位簽名及填寫日期。
3. 檢查人於檢查結果欄位進行確認，合格打V；不合格打X，並請清潔人員立即清潔，再將複檢結果填寫於檢查結果再確認欄位。
4. 每月清潔並檢查一次。
5. 每季送交廠長進行記錄之確認。     　　　　　　      
表6  碾米廠環境衛生清潔紀錄表-入料口                               
[bookmark: _Toc50138377][bookmark: _Toc50376132][bookmark: _Toc56637836]加工入料口加蓋並保持清潔，無蜘蛛網、灰塵，留有清潔紀錄。(3.1)                                       _____年
	NO.
	項目
	
	1月
	2月
	3月
	4月
	5月
	6月
	7月
	8月
	9月
	10月
	11月
	12月

	1.
	加工前確認加工入料口無蜘蛛網、灰塵及病媒
	日期
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	簽名
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	加工後加工入料口徹底清潔
	日期
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	簽名
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	不使用時，確認加工入料口加蓋
	日期
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	簽名
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4.
	收穀期間至少每月清理積穀一次
	日期
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	簽名
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	檢查結果
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	檢查人簽名
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	檢查結果再確認
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


廠長：＿＿＿＿＿＿＿
【頻率：每月】
表單使用說明：
1. 如有新增清潔項目可自行增訂。
2. 清潔人員清潔後於當日清潔項目欄位簽名及填寫日期。
3. 檢查人於檢查結果欄位進行確認，合格打V；不合格打X，並請清潔人員立即清潔，再將複檢結果填寫於檢查結果再確認欄位。
4. 每年送交廠長進行記錄之確認。    　　　　　　 
表7  碾米廠環境衛生清潔紀錄                                
[bookmark: _Toc50138379][bookmark: _Toc50376134][bookmark: _Toc56637838]礱穀機內部及底層有定期清理及維護，並作成紀錄。(3.2)
精米機有定期清理及維護，並作成紀錄。(3.3)
包裝機及暫存桶保持乾淨，應有防止異物及昆蟲入侵措施，並作成紀錄。(3.5)                  _____年_____月
	NO.
	項目
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	19
	20
	21
	22
	23
	24
	25
	26
	27
	28
	29
	30
	31

	1.
	礱穀機內部使用前清理(3.2)【頻率：每雙週】
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	礱穀機底層使用前清理(3.2)【頻率：每雙週】
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	礱穀機內部使用後清理(3.2)【頻率：每雙週】
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4.
	礱穀機底層使用後清理(3.2)【頻率：每雙週】
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1. 5.
	精米機內部使用前清理(3.3)【頻率：每日】
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2. 6.
	精米機外部使用前清理(3.3)【頻率：每日】
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3. 7.
	精米機內部使用後清理(3.3)【頻率：每日】
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4. 8.
	精米機外部使用後清理(3.3)【頻率：每日】
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1. 9.
	包裝機及暫存桶保持密閉及乾淨(3.5)【頻率：每週】
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2. 10.
	包裝機內外部及暫存桶每週定期清理(3.5)【頻率：每週】
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3. 11.
	包裝機及暫存桶無粉塵、蜘蛛網和病媒痕跡(3.5)【頻率：每週】
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	清潔人員簽名
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	檢查結果
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	檢查人簽名
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	檢查結果再確認
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	廠長：＿＿＿＿＿＿＿　


        *礱穀機操作說明(3.2)：
1. 礱穀系統(含礱穀機及稻穀選別機)保持密閉，加工作業前後確認清潔。
2. 工作業後確定榖粒全通過選別機，在集塵系統開機作業進行下清理機台後才關機，最後再關閉集塵系統。
*精米機操作注意事項(3.3)：
1. 精米設備(含精米機、碎米選別機、色彩選別機、選石機)採密閉，當機台有掉漆或破損時立即修補。 
2. 機台清潔方式：機台使用後打開配重檔板，排出剩餘糙米並清理機台內部。在集塵系統開機作業進行下以鋼刷清除滾筒篩縫的碎米，機台內部用高壓空氣吹掃清理。
表單使用說明：
1.	如有新增清潔項目可自行增訂。
2.	清潔人員清潔後於當日清潔項目欄位簽名。
3.	檢查人於檢查結果欄位進行確認，合格打V；不合格打X，並請清潔人員立即清潔，再將複檢結果填寫於檢查結果再確認欄位。
4.	每月送交廠長進行記錄之確認。     
表  8 碾米廠環境衛生清潔紀錄表-輸送設備　　　　
[bookmark: _Toc50376139][bookmark: _Toc56637843]輸送設備(含斗升機、輸送帶、輸送米管、輸送斜坡)應有防止異物入侵措施，建議採密閉方式，內部定期清潔並做成紀錄。(3.4)
                                  　　　　　　　　　　　　　 場所、區域_____________            _____年
	NO.
	項目
	週數
	第1週
	第2週
	第3週
	第4週
	第5週
	第6週
	第7週
	第8週
	第9週
	第10週
	第11週
	第12週
	第13週

	
	
	日期
	～
	～
	～
	～
	～
	～
	～
	～
	～
	～
	～
	～
	～

	1.
	輸送設備已完全密閉
	日期
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	簽名
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	輸送設備內部每週定期清潔
	日期
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	簽名
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	輸送設備外部保持清潔
	日期
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	簽名
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4.
	輸送設備無法完全密閉或加蓋，但有防止異物入侵措施
	日期
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	簽名
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5.
	輸送設備無病媒痕跡
	日期
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	簽名
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	檢查結果
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	檢查人簽名
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	檢查結果再確認
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


廠長：＿＿＿＿＿＿＿　
【頻率：每週】
表單使用說明：
1. 如有新增清潔項目可自行增訂。
2. 清潔人員於當週最後一天工作日清潔後於清潔項目欄位簽名。
3. 檢查人於檢查結果欄位進行確認，合格打V；不合格打X，並請清潔人員立即清潔，再將複檢結果填寫於檢查結果再確認欄位
4. 每季送交廠長進行記錄之確認。                                                                【第1頁，共4頁】   
[bookmark: _Toc50376140][bookmark: _Toc56637844]

輸送設備(含斗升機、輸送帶、輸送米管、輸送斜坡)應有防止異物入侵措施，建議採密閉方式，內部定期清潔並做成紀錄。(3.4)
                                                              場所、區域_____________            _____年
	NO.
	項目
	週數
	第14週
	第15週
	第16週
	第17週
	第18週
	第19週
	第20週
	第21週
	第22週
	第23週
	第24週
	第25週
	第26週

	
	
	日期
	～
	～
	～
	～
	～
	～
	～
	～
	～
	～
	～
	～
	～

	1.
	輸送設備已完全密閉
	日期
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	簽名
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	輸送設備內部每週定期清潔
	日期
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	簽名
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	輸送設備外部保持清潔
	日期
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	簽名
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4.
	輸送設備無法完全密閉或加蓋，但有防止異物入侵措施
	日期
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	簽名
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5.
	輸送設備無病媒痕跡
	日期
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	簽名
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	檢查結果
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	檢查人簽名
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	檢查結果再確認
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


廠長：＿＿＿＿＿＿＿　
【頻率：每週】
表單使用說明：
1. 如有新增清潔項目可自行增訂。
2. 清潔人員於當週最後一天工作日清潔後於清潔項目欄位簽名。
3. 檢查人於檢查結果欄位進行確認，合格打V；不合格打X，並請清潔人員立即清潔，再將複檢結果填寫於檢查結果再確認欄位。
4. 每季送交廠長進行記錄之確認。　　　　　                             
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　              【第2頁，共4頁】

[bookmark: _Toc50138386][bookmark: _Toc50376141][bookmark: _Toc56637845]輸送設備(含斗升機、輸送帶、輸送米管、輸送斜坡)應有防止異物入侵措施，建議採密閉方式，內部定期清潔並做成紀錄。(3.4)
                                                              場所、區域_____________            _____年
	NO.
	項目
	週數
	第27週
	第28週
	第29週
	第30週
	第31週
	第32週
	第33週
	第34週
	第35週
	第36週
	371週
	第38週
	第39週

	
	
	日期
	～
	～
	～
	～
	～
	～
	～
	～
	～
	～
	～
	～
	～

	1.
	輸送設備已完全密閉
	日期
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	簽名
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	輸送設備內部每週定期清潔
	日期
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	簽名
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	輸送設備外部保持清潔
	日期
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	簽名
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4.
	輸送設備無法完全密閉或加蓋，但有防止異物入侵措施
	日期
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	簽名
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5.
	輸送設備無病媒痕跡
	日期
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	簽名
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	檢查結果
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	檢查人簽名
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	檢查結果再確認
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


廠長：＿＿＿＿＿＿＿　
【頻率：每週】
表單使用說明：
1. 如有新增清潔項目可自行增訂。
2. 清潔人員於當週最後一天工作日清潔後於清潔項目欄位簽名。
3. 檢查人於檢查結果欄位進行確認，合格打V；不合格打X，並請清潔人員立即清潔，再將複檢結果填寫於檢查結果再確認欄位。
4. 每季送交廠長進行記錄之確認。　　　                                                       
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　【第3頁，共4頁】

[bookmark: _Toc50138387][bookmark: _Toc50376142][bookmark: _Toc56637846]輸送設備(含斗升機、輸送帶、輸送米管、輸送斜坡)應有防止異物入侵措施，建議採密閉方式，內部定期清潔並做成紀錄。(3.4)
                                                              場所、區域_____________            _____年
	NO.
	項目
	週數
	第40週
	第41週
	第42週
	第43週
	第44週
	第45週
	第46週
	第47週
	第48週
	第49週
	第50週
	第51週
	第52週

	
	
	日期
	～
	～
	～
	～
	～
	～
	～
	～
	～
	～
	～
	～
	～

	1.
	輸送設備已完全密閉
	日期
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	簽名
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	輸送設備內部每週定期清潔
	日期
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	簽名
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	輸送設備外部保持清潔
	日期
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	簽名
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4.
	輸送設備無法完全密閉或加蓋，但有防止異物入侵措施
	日期
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	簽名
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5.
	輸送設備無病媒痕跡
	日期
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	簽名
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	檢查結果
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	檢查人簽名
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	檢查結果再確認
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


廠長：＿＿＿＿＿＿＿　
【頻率：每週】
表單使用說明：
1. 如有新增清潔項目可自行增訂。
2. 清潔人員於當週最後一天工作日清潔後於清潔項目欄位簽名。
3. 檢查人於檢查結果欄位進行確認，合格打V；不合格打X，並請清潔人員立即清潔，再將複檢結果填寫於檢查結果再確認欄位。
4. 每季送交廠長進行記錄之確認。　　　                                                         
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　【第4頁，共4頁】 
                     
表  9 碾米廠環境衛生清潔紀錄表-副產品貯存區                               
[bookmark: _Toc50138394][bookmark: _Toc50376149][bookmark: _Toc56637853]      應設有碾米產生的副產品專用貯存區，如米糠收集桶，保持密閉，並不可成為污染源，並留有紀錄。(3.6) _____年
	NO.
	項目
	週數
	第1週
	第2週
	第3週
	第4週
	第5週
	第6週
	第7週
	第8週
	第9週
	第10週
	第11週
	第12週
	第13週

	
	
	日期
	～
	～
	～
	～
	～
	～
	～
	～
	～
	～
	～
	～
	～

	1.
	設有碾米產生的副產品專用貯存區
	日期
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	簽名
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	副產品專用貯存區的米糠收集桶已保持密閉及乾淨
	日期
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	簽名
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	米糠收集桶應定期清理避免成為污染源
	日期
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	簽名
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4.
	副產品專用貯存區無粉塵及病媒痕跡
	日期
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	簽名
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	檢查結果
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	檢查人簽名
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	檢查結果再確認
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


廠長：＿＿＿＿＿＿＿
【頻率：每週】
  表單使用說明：
1. 如有新增清潔項目可自行增訂。
2. 清潔人員於當週最後一天工作日清潔後於清潔項目欄位簽名。
3. 檢查人於檢查結果欄位進行確認，合格 打V；不合格打X，並請清潔人員立即清潔，再將複檢結果填寫於檢查結果再確認欄位
4. 每季送交廠長進行記錄之確認。                                                               【第1頁，共4頁】

[bookmark: _Toc50138395][bookmark: _Toc50376150][bookmark: _Toc56637854]      應設有碾米產生的副產品專用貯存區，如米糠收集桶，保持密閉，並不可成為污染源，並留有紀錄。(3.6) _____年
	NO.
	項目
	週數
	第14週
	第15週
	第16週
	第17週
	第18週
	第19週
	第20週
	第21週
	第22週
	第23週
	第24週
	第25週
	第26週

	
	
	日期
	～
	～
	～
	～
	～
	～
	～
	～
	～
	～
	～
	～
	～

	1.
	設有碾米產生的副產品專用貯存區
	日期
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	簽名
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	副產品專用貯存區的米糠收集桶已保持密閉及乾淨
	日期
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	簽名
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	米糠收集桶應定期清理避免成為污染源
	日期
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	簽名
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4.
	副產品專用貯存區無粉塵及病媒痕跡
	日期
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	簽名
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	檢查結果
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	檢查人簽名
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	檢查結果再確認
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


廠長：＿＿＿＿＿＿＿
【頻率：每週】
  表單使用說明：
1. 如有新增清潔項目可自行增訂。
2. 清潔人員於當週最後一天工作日清潔後於清潔項目欄位簽名。
3. 檢查人於檢查結果欄位進行確認，合格 打V；不合格打X，並請清潔人員立即清潔，再將複檢結果填寫於檢查結果再確認欄位
4. 每季送交廠長進行記錄之確認。                                                                【第2頁，共4頁】



　　　　　                                                              
[bookmark: _Toc50376151][bookmark: _Toc56637855][bookmark: _Toc50138396]      應設有碾米產生的副產品專用貯存區，如米糠收集桶，保持密閉，並不可成為污染源，並留有紀錄。(3.6)_____年
	NO.
	項目
	週數
	第27週
	第28週
	第29週
	第30週
	第31週
	第32週
	第33週
	第34週
	第35週
	第36週
	371週
	第38週
	第39週

	
	
	日期
	～
	～
	～
	～
	～
	～
	～
	～
	～
	～
	～
	～
	～

	1.
	設有碾米產生的副產品專用貯存區
	日期
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	簽名
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	副產品專用貯存區的米糠收集桶已保持密閉及乾淨
	日期
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	簽名
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	米糠收集桶應定期清理避免成為污染源
	日期
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	簽名
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4.
	副產品專用貯存區無粉塵及病媒痕跡
	日期
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	簽名
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	檢查結果
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	檢查人簽名
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	檢查結果再確認
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


廠長：＿＿＿＿＿＿＿
【頻率：每週】
  表單使用說明：
1. 如有新增清潔項目可自行增訂。
2. 清潔人員於當週最後一天工作日清潔後於清潔項目欄位簽名。
3. 檢查人於檢查結果欄位進行確認，合格 打V；不合格打X，並請清潔人員立即清潔，再將複檢結果填寫於檢查結果再確認欄位
4. 每季送交廠長進行記錄之確認。　                                                              【第3頁，共4頁】

[bookmark: _Toc50138397][bookmark: _Toc50376152][bookmark: _Toc56637856]      應設有碾米產生的副產品專用貯存區，如米糠收集桶，保持密閉，並不可成為污染源，並留有紀錄。(3.6) _____年
	NO.
	項目
	週數
	第40週
	第41週
	第42週
	第43週
	第44週
	第45週
	第46週
	第47週
	第48週
	第49週
	第50週
	第51週
	第52週

	
	
	日期
	～
	～
	～
	～
	～
	～
	～
	～
	～
	～
	～
	～
	～

	1.
	設有碾米產生的副產品專用貯存區
	日期
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	簽名
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	副產品專用貯存區的米糠收集桶已保持密閉及乾淨
	日期
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	簽名
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	米糠收集桶應定期清理避免成為污染源
	日期
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	簽名
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4.
	副產品專用貯存區無粉塵及病媒痕跡
	日期
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	簽名
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	檢查結果
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	檢查人簽名
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	檢查結果再確認
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


    
廠長：＿＿＿＿＿＿＿
【頻率：每週】
  表單使用說明：
1.   如有新增清潔項目可自行增訂。
2. 清潔人員於當週最後一天工作日清潔後於清潔項目欄位簽名。
3. 檢查人於檢查結果欄位進行確認，合格 打V；不合格打X，並請清潔人員立即清潔，再將複檢結果填寫於檢查結果再確認欄位
4. 每季送交廠長進行記錄之確認。                                                                【第4頁，共4頁】

1.    　　　　　
表 10  碾米廠環境衛生清潔紀錄表-棧板                       
[bookmark: _Toc50138405][bookmark: _Toc50376160][bookmark: _Toc56637864]所有的棧板使用前應先進行清潔，以避免害蟲、黴菌交叉危害，並留有清潔紀錄。(4.3)             
場所、區域____________     _____年
	NO.
	項目
	棧板編號
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	期間
	～
	～
	～
	～
	～
	～
	～
	～
	～
	～
	～
	～
	～
	～
	～
	～

	1.
	棧板使用前清潔
	日期
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	簽名
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	棧板保持清潔無積垢、發霉及病媒痕跡
	日期
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	簽名
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	檢查結果
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	檢查人簽名
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	檢查結果再確認
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


廠長：＿＿＿＿＿＿＿
【頻率：每雙週】
        表單使用說明：
1. 如有新增清潔項目可自行增訂。
2. 棧板可分為廠內使用與廠外使用，將棧板進行編號及區分，廠內使用之棧板每雙週清潔一次，廠外使用之棧板進廠後先進行清潔後再使用。
3. 清潔人員於每雙週最後一天工作日清潔棧板後於清潔項目欄位簽名及填寫日期。
4. 檢查人於檢查結果欄位進行確認，合格打V；不合格打X，並請清潔人員立即清潔，再將複檢結果填寫於檢查結果再確認欄位。
5. [bookmark: _GoBack]每4週送交廠長進行記錄之確認。  　　　         

